Lista zadań
Projekt: #redakcja – prace w toku
Nazwa zespołu: JOMAMATO
Data: 6 stycznia 2014

	Zadanie
	Stan
	Następne kroki
	Kto
	Do kiedy

	Uczestnicy i tworzenie treści

	Ustalenie składu magazynu + ilości treści do wygenerowania
	· Skontaktowałam się z p. Ewą Furtak (Gazeta Wyorcza) i Mają Trzeciak (Pełna Kultura, Gazeta Ratuszowa), które obiecały pomoc przy składzie


	· Omówienie pomysłów na treści / skład gazety w ramach GI

· Spotkanie z panią Mają Trzeciak, by przygotować pierwszy skład magazynu (format 21cm x 21cm, 24+4 lub 28+4)
	GI

MD
	6 stycznia 2014

8 stycznia 2014

	Rekrutacja
	· Wstępnie ustalony plan rekrutacji: rekrutacja odbędzie się przez plakaty, listę mailingową (naszą oraz Bielskie Centrum Wolontariatu) oraz media społecznościowe (Fb / blog Styledigger, potencjalnie: Fundacja Kalejdoskop, Sweet Home Bielsko Biała i in.) + osoby polecone przez znajomych nauczycieli / opiekunów

· Kryteria: zainteresowani młodzi ludzi muszą przesłać tekst (max 300 słów) uzasadniający dlaczego powinni zostać wybrani do projektu (możliwość wklejania linków do swoich prac / portfolio)
	· Potwierdzenie fanpage’ów, które udostępnią informację o rekrutacji

· Przygotowanie treści promującej rekrutację na plakat i posty na FB

· Wybór 40 uczestników warsztatów (razem z coachem); pamiętajmy, że staramy się skompletować różnorodną grupę młodych ludzi z Bielska, z różnych środowisk)

	
	Jak najszybciej

20 stycznia 2014

20 lutego 2014

	Komunikacja z uczestnikami


	· Na spotkaniu GI ustaliliśmy, że najlepszą formą komunikacji będzie prywatna grupa na FB
· JG potwierdziła chęć prowadzenia komunikacji online z uczestnikami i zainteresowanymi projektem online 
	· Założenie prywatnej grupy na FB


	JG
	Luty 2014



	Zadanie
	Stan
	Następne kroki
	Kto
	Do kiedy

	Spotkanie kreatywne z uczestnikami 
	· 
	· Ustalenie terminu / miejsca i planu spotkania
	
	

	Warsztaty
	· Lista potencjalnych prowadzących warsztaty w przygotowaniu (Iza Siubiak, Ewa Furtak, Monika Pendolska?, )
	· Ustalenie konkretnych możliwych terminów

· Ustalenie miejsca warsztatów

· Ustalenie listy sprzętu technicznego potrzebnego do przeprowadzenia warsztatów

· Ustalenie tematyki warsztatów 

· Opracowanie szczegółowego planu warsztatów
· Zidentyfikowanie i zrekrutowanie osoby prowadzącej warsztaty

· Ustalenie tematu / planu pleneru fotograficznego

· Przygotować formularze zgłoszeniowe (dane + adresy emailowe + zgoda na udział i otrzymywanie od nas info)
	
	(Po spotkaniu informacyjnym)

JG

	Spotkanie z zaproszonym gościem / dziennikarzem
	· Lista potencjalnych dziennikarzy-gości w przygotowaniu (Grzesiek Markowski MD, Szymon Hołownia MS, Martyna Wojciechowska MS, Jacek Żakowski GS)

· 
	· Ustalenie konkretnych możliwych terminów

· Ustalenie miejsca spotkania

· Opracowanie szczegółowego planu spotkania
· (Potencjalnie: spotkanie w marcową sobotę w Książnicy Beskidzkiej - ?)

· Rozważyć zaproszenie www.linkdoprzyszlosci.pl do współpracy + zorganizowanie z nimi spotkania również
	
	

	Strona graficzna

	Znalezienie grafika / graficzki zainteresownych udziałem


	· Wysłany email do Alicji Jakimów oraz znajomych TP
	· Negocjacja ceny / warunków i potwierdzenie zaangażowania


	MD
	Jak najszybciej



	Zadanie
	Stan
	Następne kroki
	Kto
	Do kiedy

	Ustalenie wytycznych / listy zadań
	· Do przygotowania są: logo, pullup banner, strona startowa (do potwierdzenia), podziękowania/ dyplomy za udział w projekcie, projekt gazety!!!, tablice informacyjne (?), zaproszenia na spotkanie podsumowujące
	· Po nawiązaniu współpracy z grafikiem – przekazanie informacji i koordynowanie prac
· Przygotowanie wytycznych narzuconych przez grantodawców

· Ustalenie formy współpracy (np. dopuszczenie opinii uczestników w procesach decyzyjnych)
	
	

	Plakat
	· 
	· Przygotowanie pierwszej wersji tekstu na plakat 
	TP
	Do potwierdzenia

	Magazyn
	· Ustalilismy, że chcemy jakiś aspekt interaktywności naszej gazety – być może przez grę miejską, w którą można będzie zagrać dzięki treściom w gazecie (być może zrobić również jakiś konkurs? W ten sposób możemy zachęcić jeszcze większą ilość młodych ludzi do kontaktu z nami po tym jak magazyn zostanie już wydany – tym samym powiększymy naszą bazę danych!)

· Uzgodniliśmy również, że motywem przewodnim tego wydania będą pasje i zainteresowania młodych ludzi

· Format gazety: 21cm x 21cm, 4+24 lub 4+28 (do potwierdzenia)
	· Do omówienia kolejne aspekty

· Omówić skład gazety z GI

	
	

	Druk

	Znalezienie drukarni 
	· Lista rozważanych drukarni: Teatr Grodzki, AZTEK, Augustana, REMI

· Wstępna lista rzeczy do druku: 500 szt. magazyn, 50szt. plakatów, rollup banner, tablica informacyjna (?), zaproszenia na spotkanie podsumowujące, dymplomy/podziękowania za udział
	· Wybranie drukarni do współpracy

· Ustalenie deadlinów / terminów realizacji poszczególnych elementów z drukarnią

· Przygotować ostateczną listę rzeczy do druku – wymiary, ilości itp

· Czy zaproszenie na spotkanie wieńczące projekt może być e-zaproszeniem? Sprawdzić m.in. z p. Hernik (Ratusz)
	MD/GI


	

	Zadanie
	Stan
	Następne kroki
	Kto
	Do kiedy

	PR i promocja

	Lista kontaktów PR  
	· W przygotowaniu
	· Udostępnienie swojej listy kontaktów

· Stworzenie bazy danych kontaktów
	GS

?


	

	Przygotowanie wstępnej notki do prasy 
	· TP pracuje nad pierwszą wersją notki
	· Omówienie pierwszej wersji notki w ramach GI

· Opracowanie ostatecznej wersji notki do prasy i skonsultowanie jej z GS
	TP/GI

TP/GS
	Do potwierdzenia
10 stycznia 2014?

	Przygotowanie informacji na stronę internetową Towarzystwa 
	· 
	· Ustalenie kto będzie odpowiedzialny

· 
	MD/JW?


	8 stycznia 2014

	Dystrybucja i wywieszenie plakatów w szkołach 
	· 
	· Uzgodnienie listy placówek

· Kontakt z dyrektorami szkół – by uzyskać pozwolenie na wywieszenie plakatów

· (Być może MRM będzie pomocne – bo oni mają kontakt z wszystkimi liceami i chyba najłatwiej bedzie uzyskać zgody przez nich / powołując się na nich)

· Pamiętać o tym by po wywieszeniu plakatu zrobić zdjęcie
	?


	

	Młodzieżowa Rada Miasta 
	· Poszła informacja, że robimy projekt i chcemy z nimi współpracować (oni też chcą)
	· Przygotować i wysłać oficjalną propozycję współpracy do MRM

· Uzgodnienie konkretów – w jaki sposób mogą pomóc (na pewno przy organizacji kończącego projekt spotkania podsumowującego w Ratuszu z udziałem Prezydenta - ? + Radnych oraz promocji – plakaty! Tworzenie treści też)
	MD

MD/MRM
	7 stycznia 2014



	Pinterest (we wniosku piszemy, że to będzie Fanpage na FB)
	· Ustalenie, że w ten sposób promujemy projekt + lista mailingowa

· 
	· Ustalenie sposobu tworzenia / publikowania treści + przygotowanie planu


	JG

	Do końca stycznia 2014



	Zadanie
	Stan
	Następne kroki
	Kto
	Do kiedy

	Spotkanie podsumowujące w Ratuszu 
	· 
	· Ustalić datę, plan, listę zaproszonych gości, zgoda Ratusza na udział – koordynacja, zaproszenia – wysłać / zaprojektować itp.
	?


	

	Admin

	Zgoda rodziców na udział
	· Potrzeba podpisania

	· MD sprawdzi, czy jest potrzebna; jeśli tak - napisze i prześle MS

· MS wydrukuje i da rodzicom do podpisania (proszę) ;)

· 
	MD

MS
	Jak najszybciej

	Lista obecności


	· Brak listy z pierwszego spotkania


	· Przygotowanie listy obecności i podpisanie przez wszystkich członków (z datą styczniową)

· Przygototwanie listy obecności spotkania z 6 stycznia (Skype)
	?
	

	Kalendarz prac
	· Wstępna wersja przygotowana i rozesłana do GI i Tow
	· Uaktualniać listę zadań i kalendarz prac
	MD
	Co tydzień

	Domena www
	· 
	· Wykupić – np. www.redakcja.com?
	
	

	Przygotowanie analizy zagrożeń
	· 
	· Omówić na następnym spotkaniu grupy inicjatywnej
	GI
	

	Przygotowanie planu długofalowego
	· 
	· 
	MD/GS/Tow
	

	Youthpass
	· 
	· Omówić 
	JW, MD
	

	Ubezpieczenie OC
	· 
	· Ustalić u kogo wykupić i jaki pakiet
	
	

	Kolejne spotkanie GI
	· Przez Skype: 6 stycznia godz. 18.30
	· Ustalić termin kolejnego spotkania
	
	6 stycznia2014

	Szkolenie 
	· 24-26 stycznia, Warszawa, zgłoszenie złożone
	· Czekam na ostateczne potwierdzenie z Waw
	MD
	24-26 stycznia


